Teamassistenz (m/w) gesucht!

Wir sind eine wachsende Steuerberatungs- und Wirtschaftsprifungskanzlei mit Sitz in
Hafennahe. Der personliche Kontakt, das Vertrauen unserer Mandanten und die Qualitat
unsererArbeit sind unsere Philosophie.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie per sofort oder spater. Sie sind ein
Organisationstalent mit Eigeninitiative im Bereich Telefon / Empfang. Ihre Schwerpunkte
liegen in den klassischen Bereichen eines Sekretariats, wie z. B. Postein- und -ausgang,
Terminplanung und Mandantenbetreuung sowie der Ubernahme weiterer kaufmannischer
Tatigkeiten. Erfahrungen in der DATEV-Eigenorganisation und/oder DATEV-Arbeitsplatz
pro wirden wir uns winschen. Eine kaufmannische Ausbildung und MS-Office Kenntnisse
sind Voraussetzung. In unser Team nehmen wir auch sehr gerne Rechtsanwalts-
fachangestellte (m/w) mit auf.

Sie kdonnen sich vorstellen, ein Teil unseres Teams von uber 20 Mitarbeitern zu werden?
Dann bewerben Sie sich doch einfach bei uns! Wir freuen uns auf eine motivierte und
freundliche Personlichkeit, die sich zusammen mit uns weiterentwickeln mochte. lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (gerne mit Lichtbild) senden Sie bitte entweder
per Post oder per E-Mail zu Handen Frau Dipl.-Betrw. (FH) Patricia Schirmer-Reiners
Steuerberaterin; E-Mail: info@svenhase.de.

Das Team freut sich auf Ihre Bewerbung.
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“Die Zufriedenheit unserer Mandanten ist der Leitgedanke
unseres Handelns”
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